[bookmark: _GoBack]Santiago de Querétaro, Qro., o ___ de ____________ de 20__.

MTRA. MA. CRUZ SANTAMARÍA HERNÁNDEZ
SECRETARIA DE ASUNTOS LABORALES Y/O CONFLICTOS
SUPAUAQ
P R E S E N T E

Por este medio, solicito a usted su intervención para permutar horas de trabajo por horas de estudio mediante descarga parcial. Actualmente cuento con _____________ horas frente a grupo, así mismo, solicito__________________ horas de descarga con goce de sueldo durante_________________________.
En el mismo periodo mantendré ______ horas frente a grupo. Esto con motivo de_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Fundamento esta petición conforme a la Cláusula 32.1, de nuestro Contrato Colectivo de Trabajo.
Sin otro particular, aprovecho para saludarlo cordialmente.
Atentamente
Clave:
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